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BIÊN BẢN HỌP

1. Thời gian: 16 giờ 30 ngày 05 tháng 9 năm 2017
2. Địa điểm: Phòng họp Nhà trường
3. Thành phần: 
Cô Đinh Hồng Minh – Phó Hiệu trưởng Nhà trường
Thầy Phạm Minh Nghĩa – Chủ tịch CĐ trường
Thầy Lê Xuân Thiện – Quản lý phòng TC-HC-TH
Cùng toàn thể quý Thầy, Cô thuộc khoa LLCT
4. Chủ tọa: Thầy Nguyễn Ngọc Quỳnh (Phó Trưởng khoa-Phụ trách khoa LLCT)
5. Thư ký: Cô Sỹ Thị Chung (Giáo vụ khoa)
6. Nội dung: Họp khoa tháng 8
1. Thầy Nguyễn Ngọc Quỳnh	
Thông báo nội dung của cuộc họp tháng 8. Giới thiệu sự tham gia họp cùng khoa có  đại diện của BGH nhà trường là cô Đinh Hồng Minh - Phó Hiệu trưởng Nhà trường, thầy Phạm Minh Nghĩa – Chủ tịch CĐ trường, thầy Lê Xuân Thiện – Quản lý phòng TC-HC-TH.
2. Cô Đinh Hồng Minh:
- Từ tháng 5 trở lại đây có một số ý kiến của một vài Thầy, Cô trong khoa kiến nghị Nhà trường. Trong thời gian hè Nhà trường đã đưa ra họp trao đổi với thành phần có liên quan. Hôm nay muôn tôi, Thầy Phạm Minh Nghĩa, Thầy Lê Xuân Thiện họp với thầy, cô trong khoa để trao đổi, chia sẻ những thông tin các cuộc họp đó để đảm bảo đã thống nhất để cho thầy, cô cùng nắm với thầy, cô có liên quan.
- Khoa mình có những thuận lợi về đội ngũ một số thầy, cô lớn tuổi có kinh nghiệm trong giảng dạy cũng như xử lý công việc những thầy, cô lớn tuổ từ Cô Lương Thị Thanh Hà, Cô Nguyễn Thị Mai, Thầy Nguyễn Anh Kiệt, Cô Đặng Thị Nhật Minh đã giúp đỡ khoa nhiều và nâng đỡ thầy, cô trẻ sau nhiều Nhà trường trân trọng sự giúp đỡ của quý thầy, cô đối với khoa, đối với các cá nhân và đồng nghiệp như sau:  các ý kiến thầy, cô phản ánh nhà trường phải cảm ơn các ý kiến của thầy, cô tuy nhiên cách phản biện như thế nào, thật sự nhờ các ý kiến đó mà làm Nhà trường các tổ chức phòng, ban trong nhà trường, khoa mình đã nhìn nhận lại được rất nhiều để xử lý rút kinh nghiệm để sau này xử lý không sai sót. Trong quy trình làm việc không tránh khỏi sai sót nhưng nếu sai sót góp ý nhẹ nhàng, chân thành để đồng nghiệp nhìn nhận ra cái sai, người được góp phải cầu thị, nếu người góp ý dùng lời lẽ gay gắt quá rất khó gặp nhau được. Sau khi trao đổi với Thầy, cô 1 số ý kiến mà trong các họp với nhà trường để trao đổi xem xét với thầy, cô liên quan. Thông tin lại với thầy, cô tinh thần cuộc họp đó và thấy quan điểm của nhà trường đối với các vấn đề đó
1. Thầy Bùi Thành Dũng phản ánh biên bản họp khoa tháng 5, thầy Dũng không đồng ý cách xử lý của khoa bằng cách thêm ý vào biên bản, tôi đã trao đổi với thầy Hiệu trưởng, thầy, cô chủ chốt của khoa và thầy Dũng. Thống nhất với   các biên bản họp nếu thầy Dũng phản ánh trong cuộc họp khoa có trách nhiệm ghi vào biên bản nếu là nội dung khác trong cuộc họp đó thì thầy Dũng phản ánh trong cuộc họp khác khác hoặc trao đổi với chủ tọa những vấn đề góp ý thêm. Sau đó khoa tiếp thu phản ánh sau.
2. Có những ý kiến biên bản không được đọc lại tuy nhiên qua trao đổi với thầy, cô liên quan thông thường trong cuộc họp của mình Thầy, Cô chủ tọa khi kết thúc cuộc họp thì phải kết luận lại những vấn đề cuộc họp đã đề cập và kết luận được cả khoa thống nhất chúng tôi cùng thống nhất nếu thầy, cô nào còn ý kiến thêm, bớt thì thầy, cô cứ thêm, bớt vào thông thường thì chủ tọa luôn hỏi thầy, cô còn ý kiến nào nữa không nếu thầy, cô muốn đọc biên bản cho toàn khoa nghe thì ngay lúc đó thầy, cô đề nghị thì thư ký và chủ trì cuộc họp phải đọc lại cho mọi người nghe nếu  chúng ta thống nhất không có ý kiến gì thêm thì coi như cuộc họp kết thúc. Nói vậy, để mọi người thông cảm cho nhau cách xử lý công việc thôi, ngay cả cuộc họp giao ban trong nhà trường cũng vậy những cuộc họp chủ chốt như giao ban hay cuộc họp cấp trường cũng vậy. Nếu chủ tọa đã kết luận mà không ai có ý kiến hoặc phản biên thêm hoặc bổ sung thêm thì thầy, cô đó mới ý kiến ghi thêm vào biên bản nếu thầy, cô không ý kiến thêm thì chúng ta thống nhất những kết luận đó không cần đọc lại biên đọc nữa. thống nhất cách làm như vậy trong khoa và sau thầy, cô có yếu cầu đọc lại thì thư ký, chủ tọa đọc lại.
3. thầy Dũng phản ánh Cô Vân trong ngày trực khoa không có ở đó vào đầu giờ sáng, hôm trước có trao đổi với thầy Dũng thống nhất:
	+ Thầy Quỳnh, cô Vân rút kinh nghiệm trong quy định của nhà trường nội quy cơ quan, nội quy làm việc quản lý khoa phân công trực tại khoa để giải quyết các công việc liên quan tại khoa cho 1 người nào đó thay mặt mình giải quyết hoặc tiếp thu ý kiến của thầy, cô trong khoa để giải quyết hết ý kiến của thầy, cô trong khoa. Khi họp Hội đồng thường trực thi đua nhà trường thống nhất nội quy, quy định đó yêu cầu quản lý khoa ngay khi Hiệu trưởng yêu cầu có mặt là quản lý khoa phải có mặt trong trường để giải quyết các công việc theo yêu cầu cũng như giải quyết các công việc của giáo viên trong khoa thông thường quản lý khoa bận lên lớp hoặc đi học, qua các đơn vị khác trong nhà trường thì giao cho giáo vụ ghi nhận lại sự việc để phán ánh lại để quản lý khoa giải quyết chứ không nhất thiết thầy, cô ngồi tại đó 8 tiếng đồng hồ. Ngay khi nhà trường hoặc giáo viên yêu cầu quản lý khoa phải có để giải quyết công việc liên quan, thầy Quỳnh và cô Vân phải rút kinh nghiệm này theo tôi tìm hiểu ngày cô Vân đi trực thì cô Chung – giáo vụ khoa nghỉ phép cho nên việc thầy Dũng cần thì không có để giải quyết công việc trong khoam vì vậy Cô Vân rút kinh nghiệm chỗ này nên quản lý khoa theo dõi lịch khi đã cho giáo vụ nghỉ phép thì luân phiên có mặt tại khoa cũng như trường khi giáo viên cần để giải quyết công việc nhanh.
· Thầy Dũng lập biên bản đã trao đổi với thầy Dũng thẩm quyền của ban Thanh tra nhân dân thì thầy Dũng cứ báo nội dung cho BCH CĐ, trưởng ban nhân tra nhân dân cùng thầy Nghĩa ghi nhận sự việc để giải quyết chứ không phải không lập biên bản như thế nó không đúng quy trình.
· Trong giờ dạy cô Minh bận việc không lên lớp được nhờ Cô Vân dạy thay. 1 GV của mình bận việc không lên lớp có phản ánh với khoa và khoa nhờ 1 GV khác  có chuyên môn giảng dạy và Gv đó nhận người ta có soạn giảng  để lên lớp nhất là cùng trong 1 đơn vị mà cô Vân lại là 1 phó khoa thì việc đó không sai tuy nhiên tuy nhiên tôi đã trao đổi với cô Minh vì tổ Pháp luật chỉ có 3 thầy cô mà giờ cô Minh lên lớp thầy Dũng có tiết cho nên không nhờ thầy Dũng, thầy Lượng được cũng là hợp lý. Tuy nhiên cô Minh nên trao đổi với Thầy Dũng, thầy Lượng về việc nhờ cô Vân lên lớp để thống nhất trong tổ chỉ có 3 người không báo trong tổ là chưa được chu đáo nếu sai không có sai vì thầy, cô thử nghĩ khối lượng năm nay tăng lên rất nhiều nên chắc chắn còn thầy, cô cần sự giúp đỡ dạy thay nhau cần nhờ đồng nghiệp giúp đỡ tuy nhiên rất mong thầy, cô giúp đỡ hỗ trợ lẫn nhau tuy nhiên các thông tin trao đổi đầy đủ để hiểu, thông cảm,chia sẻ cùng nhau những lúc như ốm đau.
· Trong cuộc họp khoa tháng 7 có nhận được biên bản họp khoa về việc cô Hường dạy bù 3 tiết cuối thứ 5 ngày        tiết 10,11,12. Sau khi dạy xong tiết 10 tới giờ ra chơi vô lại tiết 11 SV bỏ về trong cuộc họp biên bản thầy Quỳnh có nói cô Hường hoàn toàn chịu trách nhiệm thì sau đó có 1 số thầy, cô phản ánh lại chỗ thầy Lộc và tôi sau đó có đi tìm hiểu sự việc, xem lại biên bản họp khoa cũng như họp trao đổi lại với thầy, cô liên quan là hỏi ý thầy Đệ, thầy Sĩ phụ trách chuyên môn cuối cùng ra HĐTĐ có thống nhất như sau : đúng toàn bộ HSSV bỏ về có trách nhiệm của thầy, cô tuy nhiên nhưng không phải toàn bộ trách nhiệm đó có rất nhiều lý do khi họp Hội đồng thường trực thi đua có phân tích vấn đề này và kết luận ở tiết 10 cô Hường không điểm lớp là cô Hường làm không đúng quy định, cô Hường cần điểm danh tiết 10 để sau giờ ra chơi SV bỏ về sẽ biết được SV nào bỏ về trường hợp SV bỏ về do đó là tiết dạy bù mình cũng nên rút kinh nghiệm lại xem là  sắp xếp vào 3 tiết cuối như vậy có hợp lý không vì tâm lý của học trò dễ bỏ hơn các tiết trước đó vì sau giờ ra chơi còn 2 tiết nữa thôi mà học trò minh không được siêng mà bản thân học trò không siêng năng không chịu học  việc thầy, cô xử lý nó khéo 1 chút thì làm các em không nhận ra lỗi việc xử lý nó như thế nào sau khi trao đổi với Hội đồng thường trực thi đua nhà trường đưa ra ngay ở đây mình đưa ra để rút kinh nghiệm sau sự việc đã xảy ra tôi cũng trao đổi sự việc với thầy Quỳnh, cô Vân và cô Hường những thầy, cô liên quan đến sự việc đó rồi. trong cuộc họp khoa đó là lần đầu tiên đưa ra trong cuộc họp khoa để rút kinh nghiệm thì  Thầy Quỳnh không nên kết luận toàn bộ trách nhiệm đó là cô Hường nhận trách nhiệm, cô Hường thiếu trách nhiệm, abc…. vì đó là lần đầu tiên khoa đề cập đến vấn đề đó trong cuộc họp nếu thầy Quỳnh hôm đó chỉ đưa ra để nhắc nhở rút kinh nghiệm, thầy, cô qua  sự việc đó để mình rút kinh nghiệm việc xử lý những sự việc tương tự đó như thế cho nó tốt, thấu đáo hơn và thầy Quỳnh có thể nhắn nhủi thầy, cô là qua sự việc đó thầy, cô lần sau tránh rơi vào các sự việc như thế vì mục tiêu của thầy Quỳnh là đảm bảo kiến thức của HS chất lượng đào tạo của mình mà việc nó bỏ về như thế ngươi thiệt thòi nhất là học trò thầy, cô mình có giải quyết với nhau như thế nào thì học trò vẫn thiệt thòi nhất vì nó bỏ về nó thiếu kiến thức. nhưng có 1 việc thầy, cô trong HĐTTĐ muốn trao đổi với thầy, có cách xử lý trong trường hợp đó là như thế này khi giờ ra chơi xong thầy, cô lên lớp không thấy học trò dĩ nhiên báo cho thanh tra, khoa thì cô Hường đã làm nhưng nên báo cho phòng CTHSSV vì học trò có thể kéo nhau ra khỏi lớp nhưng chưa chắc nó đi về ngay nó mà nó đi lòng vòng đâu trong trường vì khí các thầy, cô trong phòng TCHCSV báo học trò về đi sẽ học trò đi loanh quanh khu sân banh, sân trường nên phòng CTHSSV hay thấy học trò đi lại như vậy đó là sự thật việc học trò bỏ về ko phải là lần đầu tiên xảy ra ở khoa này chắc chắn đã xảy ra rồi mà là mình đưa ra trong cuộc họp như thế nào thôi và thầy, cô  góp ý khi sự việc xảy ra thầy, cô làm hết trách nhiệm đứng lớp là sau khi báo phòng CT hôm sau liên hệ GVCN, lớp bắt lớp đó làm kiểm điểm nếu bắt nó làm kiểm điểm lần sau sẽ không tái phạm tái phạm đối với các môn khác nếu mình chưa làm hết đến như vậy thì nó bỏ về không bị sao lần sau lại tiếp tục bỏ về.
· Muốn trao đổi, chia sẻ với thầy, cô khoa cùng nhau làm nhiệm vụ tốt hơn
· Thầy, Cô quản lý khoa xem vấn đề đưa ra trong cuộc họp khoa cố gắng nên nghiên cứu, chia sẻ với nhau trong họp khoa để cùng nhau làm nhiệm vụ tốt hơn còn đối với thầy, cô là giảng viên của khoa rất mong cố gắng là trong các hoạt động của khoa giúp đỡ để thầy Quỳnh, cô Vân và các tổ trưởng hoàn thành nhiệm vụ vì nói gì thì nói là trưởng phó khoa tổ trưởng chuyên môn tuy nhiên là các thầy, cô còn sự đời còn thua nhiều người trong khoa  kinh nghiệm không bằng các thầy, cô đi trước rồi và mong được thầy, cô đi trước rồi giúp đỡ và việc thầy Dũng, cô Hường phản ánh với nhà trường nhà trường rất trân trọng những ý kiến đó và nhà trường rất mong nhận được những ý kiến phản biện của quý thầy, cô để rút kinh nghiệm và xây dựng được văn hóa phản biện và cầu thị mới giúp đỡ được khoa, trường.
· [bookmark: _GoBack]

	 
Kết luận: Thầy, Cô cần lưu ý trong việc dạy bù không để SV tự ý bỏ về cả lớp như trường hợp trên.
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